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1.0 OBJETIVO

2.0

3.0

4.0

5.0

Establecer los lineamientos a seguir para el presente programa cuyo objetivo es: Brindar
herramientas para contribuir en el aprendizaje o reforzamiento idiomas a jovenes saltillenses.

ALCANCE
Aplica para todos aquellos jovenes de 12 a 29 afnos de edad, del Municipio de Saltillo que
desean aprender o reforzar algun idioma a impartir por parte del IMUJUVE.

RESPONSABILIDADES

3.1 Director: Asegurar a través del Coordinador del programa se cumpla este procedimiento
y realizar la invitacion a participar.

3.2 Coordinadores del IMUJUVES: Invitar a los jovenes y puUblico en general a participar,
asegurar se lleve a cabo que se cumpla todos los procedimientos.

3.3 Secretaria: Atender telefénicamente a los joévenes y brindar indicacion detallada del
curso.

DEFINICIONES
IMUJUVE: Instituto Municipal de la Juventud.

PROCEDIMIENTO

5.1 Invitacion

Los coordinadores del IMUJUVE acuden a planteles escolares de la localidad y con el
publico en general para hacerles la invitacion a que se inscriban al curso

5.2 inscripciones

Los jévenes interesados en participar en dichos cursos deberan de acudir a las instalaciones
del IMUJUVE para inscribirse y darles indicaciones acerca del horario y el lugar en donde se
llevaran a acabo los cursos.

5.3 Cursos

Los jovenes deberan acudir a las instalaciones del BiblioParque Saltillo Sur, en donde se
llevaran impartiran las clases, los maestros son capacitados con anterioridad y estan
certificados para dar tales cursos.

Los jovenes presentaran al finalizar cada nivel su examen final para hacer medible los

avances de cada uno y asi poder dar su pase al siguiente nivel.
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6.0 REGISTROS

Codigo Nombre

Cedula de Inscripcion

Lista de Asistencia

7.0 ANEXOS

Codigo Nombre
N/A

8.0 REFERENCIAS

Cadigo Documento

Manual de curso de Ingles

Ley de Responsabilidad de los Servidores publicos
Caodigo Municipal

Decreto Instituto Municipal de la Juventud

9.0 CAMBIOS

Revision No. 03
Punto Cambio

Se revis6 para validacion de nueva Administracion.
Se modificd, nombre de Cursos, Inscripciones, Nombre del
Programa.
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